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1. Pamatuj - jaké to bylo, kdyz jsem ja poprvé usedal
k psacimu stroji?

Prevzato z: http://www.czechia.com/vaclavliska/
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1. Seznameni s obsahem a cilem seminare

2. Povinnosti nutné k ziskani zapoctu
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Nedilnou soucasti SZZ je obhajoba BP, ktera ve vetsiné
pripadl SZZ predchazi

Hlavnim cilem seminare je ziskani nasledujicich schopnosti

Jak si zvolit spravné téma BP.
Jak spravne psat odborny text.
Jak udélat spravnou resersi.

Jak se vyvarovat plagiatorstvi.

Jak se vyporadat s formalni strankou textu.
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Nedilnou soucasti SZZ je obhajoba pisemné BP, ktera ve
vétsiné pripadu SZZ predchazi.

Budouci absolvent touto praci a jeji obhajobou prokazuje
svou schopnost resit, za vyuziti svych teoretickych znalosti
a experimentalnich schopnosti , odborné literatury,
zadane tema.

Ve vétsSiné pripadu je to prvni samostatna prace, i kdyz jesté
pod vedenim vedouciho BP ¢i odborného konzultanta.

BP je rovnéz pripravou na publikacni ¢innost a po pravni
strance je zahrnuta pod autorska prava.
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V BP se autor snazi podat co nejlepsi obraz o svych
schopnostech, tj. predevsim o osvojeni si vedeckeho
zpusobu mysleni, o znalostech z odborné literatury a
zasadach spravneho citovani, rovnéz musi prokazat
schopnost dodrzovani zasad spravne terminologie.

Chemie je predevsim experimentalni obor, takze je kladen
dUraz na schopnost ziskani kvalitniho experimentalniho
materialu (aby bylo o ¢em psat...)

V neposledni radé se autor musi co mozna nejlépe
vyporadat s formalni Upravou prace.

** %
* *
& *
evropsky
socialni
[ 4 fond v CR

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



1. Vybér tématu, co ma predchazet volbé tématu

2. Pravo studenta navrhovat téma své prace
(zdkon ¢. 111/1998 Sb.)

3. Vybér tématu ve vztahu k dostupnosti
literarnich zdroju
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vybér spravného tématu
ziskavani informaci o predmetu zkoumani
analyza ziskanych informaci

vlastni vyklad vychazejici z analyz a kritického
posouzeni cizich ndzoru

shrnuti dosazeného poznani v jeden celek vytvorenim
zaveru pripadné navrzenim reseni

potvrzeni Ci vyvraceni pracovnich hypotéz
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Redeni jakého problému by mé nejvice zajimalo (teorie vs.
experiment)

Jakym zajimavym tématim se vénuji na fakulté
Jaky je ohlas (vyuzitelnost) praci z dané problematiky

V neposledni radé diskuze s vyucujicimi, ale i studenty,
ktefi na BP zpracovavaji (-li) podobné téma
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e Lze jen souhlasit s Umbertem Ecem [1], ktery na str. 39-40 napsal na otazku
Kdy volit téma prace a jak dlouho s nim ,,zit“ odpovida:

e Podle mého ndzoru je nejvyhodnéjsi zvolit si téma (a prislusného
vedouciho) na konci druhého roku vysokoskolského studia. V té
dobé je jiz student obeznamen s jednotlivymi disciplinami a ma
prehled o ndplni, obtiZich a stavu predmétu, z nichz jesté
neskladal zkousku. Rychle rozhodnuti, které posluchac vcasnou
volbou tématu ucini, neni prirozené ani riskantni, ani nezvratné.
Ma totiz nejmeéné rok casu na to, aby zjistil, ze slapl vedle a ze je
zdadouci téma prehodnotit, vybrat si jinéeho vedouciho nebo
dokonce jiny obor.

* Vyse uvedend citace se vztahuje k volbé tématu DP v pétiletém studiu
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T
 Pokud nezaCnete na bakalarské praci okamzitée

pracovat, bude klesat jak aktualnost tématu, tak zajem
vedouciho. Nakonec zjistite, ze vase zadané téma je
prekonané a vas vedouci si uz nepamatuje, ze vasi praci
zadaval a ze jste si ji zapsal. Proto je lepsi, kdyz muzete
pracovat pul roku intenzivne, nez dva roky po troskach.

e Toto mimochodem také znamena, ze neni prilis dobre zacit
pracovat na praci drive, nez mate hotové ,hlavni zkousky“ a tedy
aspon urcity predpoklad, ze studium ukoncite.
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e Existuji zadani, kterym je dobré se vyhnout. Vyvarujte
se nejasnych Ci obecnych zadani. Vyvarujte se zadani,
ktera vyzaduji praci se Spatné dostupnymi nebo Spatné
zdokumentovanymi technologiemi.
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Psani a uprava odbornych praci — struktura a formalni
nalezitosti absolventskeé prace
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e a) Obsah

e b) Uvod

e ¢)Jednotlivé kapitoly

e d)Zaveér

e ¢) Prilohy (doplnujici ¢ast)
e f) Seznam literatury
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ctenari obsah napovi jestli prace resi aktualni problém,
jestli jeji struktura a rozsah

odpovida feSenému problému. Ctena¥, ktery ma
omezeny €asovy prostor proto precte

obsah,uvod a zavér a nasledné vybrané casti prace,
které si precte zrychlenym

ctenim. Jiz samotna graficka uprava a prehlednost
obsahu predznamena pristup a

vztah Ctenare k celé praci.
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e -vyznam zvoleného tématu pro teorii i praxi a jeho
zarazeni do Sirsich souvislosti,

e -soucasny stav problematiky a prehled existuijici
literatury k danému tématu,

e -cil prace (formulace problému, ktery je resen),

- metodu zpracovani
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Nejcastéjsimi kapitolami jsou:

Teoreticka ( méla by byt vénovdna obecnéjsim
poznatkum a vychodiskum.Jde vétsinou o kompilacni
cast prace a prevazuji zde citace — nepatri do ni vlastni
nazory).

Experimentadlni (zde by méla byt popsana pouzita
pristrojova technika, chemikalie, pracovni postupy

Vysledky. Vhodné je doplnéni tabulkami a grafy, které
se vazi k danému tématu.

Diskuze.

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI



e Zavér je Casto syntézou zaveru z ¢asti vysledky a diskuze

e Zaver by mél vzdy obsahovat vyhodnoceni stupné
splnéni cile, ktery si student vytycil v uvodu pisemné
prace. A v zaveru by mel student formulovat odpoveéedi,
které si vytycil v cilech prace.

o Jedobré, kdyz v této casti prace naznaci dalsi problemy,
kterym by bylo dobré se dale vénovat, ale presahuji
ramec prace.
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e Pokud ziskany experimentalni material je rozsahly, je
mozno prvotni experimentalni data ve formeé tabulek a
grafl zaradit do této cast (vhodné zvolit, co do této
casti a co do casti Vysledky).

e schémata, fotografické prilohy apod. V pripadée vetsiho
rozsahu priloh je nutny jejich seznam.
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e Zakladem by mélo byt shromazdéni maxima moznych
informaci a ty si zaznamenat odpovidajicim zplsobem

e osobnich anotaci ,poznamek (forma je druhotna — zda
si tyto informace uchovavame ve forme karticek Ci
poznamek v PC . Pozor! vzdy si dobre a presné
zaznamenat puvod kazdé informace — citace)

e Podstatné je, aby informace byly komplexni prehledné
a rychle dostupné.
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e Formalni Uprava prace — Uprava textu CSN 01 6910

e Clenéni textu

e Obrazky, grafy
e Tabulky
* \Vzorce
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T
Resi Gpravu pisemnosti zpracovavanych textovymi editory

Predlozky: jednohlaskové neslabi¢né predlozky K, k, S, s, V, v, Z, z, slabi¢né O, o, U, u, a spojky
, i, A, nesmeéji byt na konci radku

Spojovnik (divis): pouZiva se k oznaceni déleni slov nebo jako spojovaci znaménko ve
sloZzenych vyrazech. Pfi pouziti jako spojovaci znaménko se sazi bez mezer (Praha 10-
Strasnice)

Pomlcka: naznacuje vétsi prestavku v reci nebo od sebe vyrazné oddéluje ¢asti textu;
vyznamove je rovna Carce, a tedy i vlozena ¢ast véty se jimi da oddélit. Nesmi ji radek
koncit ani ji zacinat (vyjimku tvofi pfima rec)

Lomitko: pouZiva se pro oznaceni déleni v Uspornych zapisech zlomkl (1/4) a fyzikalnich
jednotek (km/hod) a jako vzity oddélovac ¢asti rliznych specifickych vyrazu. Prisazuje se
z obou stran tésné (2009/2010 apod.)

Interpunkcni znaménka: tecka a ¢arka se sazeji tésné za posledni pismeno slova

Procento, promile (%, %o): oddéluji se od slova ziZzenou nezmensenou mezernici, pokud jde
o samotny vyraz (10 % = 10 procent). V pripadé spojeni slova s ¢islem do jednoho vyrazu
se tyto znacky sazeji bez mezery (10% = desetiprocentni)
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Psani Cisel:

e Cisla mGzeme psat slovy (milidn tfista tisic) x &islicemi (1 300 000)
e Zartadovou cislovkou se piSe tecka (2. stupen)
e Nasobné Cislovky se pisSi dohromady (stopétkrat, trikrat dva metry, 150krat, 20lety)

e Pocetni ukony a poméry se piSi s mezerami 2 x 5 = 10 (symbolem pro ndsobeni je (x),
pripadné stfredova tecka (-), rozhodné ne pismeno X nebo symbol e,
fedime v poméru 1: 2)

e Rozméry a skore piSeme bez mezer (2x3 metry, hosté prohrali 2:5)
e Pfi psani Cisel ve smyslu od—do piSeme pomlcku (ne spojovnik) bez mezer (8—10 kusu)
Odstavce:

e zarovnani s odstavcovou zarazkou x oddélovani prazdnym radkem

0 Odstavcovad zarazka: v Ceské sazbé to je nejpouzivanéjsi zplsob ¢lenéni textd do odstavcd,
pricemz se pouZziva pfi sazbé do bloku i sazbé na praporek (doprava, doleva)

0 Oddélovani prazdnym radkem: k nam proniklo z anglofonni oblasti
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Déleni slov:

Slova se déli podle pravopisnych pravidel a podle estetickych zasad

Pocet déleni nema presahnout pocet tri a nesmi byt vétsi nez Sestkrat pod sebou
Za déleni se povazuji i radky zakoncené interpunkénimi znaménky (tecka, ¢arka, strednik
a dvojtecka)
Délit se nesmi:
— tak, aby na konci radky zUstalo pouze jedno pismeno (o-pice)
— zkraceny titul a pfijmeni (ing.-Novak)
— Cislice a nazev pocitaného predmeétu ¢i jevu (100-km, 1000-K¢)
— datum (je mozné délit den s mésicem od letopoctu)
— zkratky

Nezadouci je dale déleni, pri kterém se do druhé radky prenaseji pouze dvé pismena,
a déleni slov, jejichz rozdélenim by vznikly vyrazy nezadouciho nebo zvulgarizovaného
vyznamu (spisova-tele, tlu-modit)
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Zakladni pravidla:

znamé konstanty, Cisla urcita (i ve formé mocnitel( a indexd) a znacky mérovych jednotek
se piSou vzpfimenym fezem (e, i, 123, x,2, cm)

nazvy funkci, respektive znamych polynomu, se piSou vzpfimenym rezem (sin, cos, exp)
diferencialy se piSou vzprfimenym rezem, pfislusnd proménnad pak kurzivou (dx)

obecné konstanty a proménné se piSou kurzivou (a, x, x1)

tuénym rezem se sdazeji identifikatory vektor( a matic (v, M)

mezi desetinnou ¢arkou a ¢islem se mezera nepise (123,654)

Rovnice se sazi na novy radek, zarovnavaji se na stfed a jsou opatreny (vétSinou na pravé
strané) poradovym cislem

n

(x+a)" = Z (Z) xkank

k=0
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GG ———_
e Vzpfimenym rezem pisma se pisi:
— veskeré vzorce sloucenin (H,0, H,SO,, atd.)
— znacky chemickych prvki (zZn, Cd, Hg)

— symboly castic (proton: p, elektron: e)

— predpony (bis-, tris-, cyklo-, iso-)

— symboly hladin a slupek (K, L, m)
e Kurzivou se pak pisi:

— lokanty (o-, m-, p-, N-, O-, S-)

— oznaceni polohy substituentu (sek-, terc-)

— stereodeskriptory (cis, trans, meso, E, Z, R, S, P, M)
* Pro chemické nazvy a vzorce plati:

— ve vzorcich slou€enin se znacky prvka pisi vedle sebe bez mezer (CuSO,-5H,0)
— v rovnicich se sazi mezera za Ciselnym koeficientem (H, =2 H* + e7)

— nazvy organickych sloucenin se pisi dohromady, pro oddéleni se pouzivaji zavorky ¢i spojovnik
(bis(2-chlorethyl)eter)
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e Jak délat resersi — terminologie, klicova slova

e \olba informacnich zdroju
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e Seznameni se s knihovnim fondem UP a SVK v Olomouci

e (navstéva knihovny — odborny vyklad RNDr. S. Rieger, CSc.)
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e Autorsky zakon €. 121/2000 Sb. a etickd problematika pfi
tvorbé odbornych textu, autorska etika — predmeét
ochrany, omezeni autorského prava
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216/2006 Zakon, kterym se méni zakon ¢. 121/2000
Sbh., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s
pravem autorskym a o zméné néekterych zakonu
(autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu, a
nékteré dalsi zakony
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(3) Do prava autorského také nezasahuje skola nebo skolské Ci
vzdélavaci zarizeni, uzije-li nikoli za ucelem primého nebo neprimého
hospodarskéeho nebo obchodniho prospéchu k vyuce nebo k vlastni
vnitrni potrebé dilo vytvorené zakem nebo studentem ke splnéni
skolnich nebo studijnich povinnosti vyplyvajicich z jeho pravniho vztahu
ke skole nebo skolskému Ci vzdéldvacimu zarizeni (skolni dilo).

Podle §35 je DP povaZovdna za $kolni dilo. Skola tedy md ze zékona
pravo vyuZivat je nevydélecné ke své vnitrni potrebé. Knihovny maji za
zdkona pravo pujcovat origindly a rozmnozeniny libovolného dila
(§37,838).

Vice o absolventskych pracech a autorském zakonu
http://lists.felk.cvut.cz/pipermail/cstex/2001-November/012379.html
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1. list Titulni strana (povinna) - podle vzoru 2.
2. list Bibliografické udaje
3. list Prohlaseni (povinné) - podle vzoru 3.

4. list Podékovani (nepovinné) - zminuje, které operace byly provedeny
napr. v servisu skoly, kdo poskytl vzorky, atd. Podékovani vedoucimu
(je-li to prfihodné)

5. list Abstrakt (povinny), tj. stru¢né a srozumitelné shrnuti obsahu
zaverecneé prace. Souhrn je nejvyse v rozsahu jedné stranky a nesmi
obsahovat zkratky kromé zkratek dohodnutych.

V pripadé prace napsané v jazyce anglickém se Cesky souhrn neuvadi.

5. list Abstract (povinné) - v jazyce anglickém (preklad ceského
souhrnu).

6.list Obsah (povinny) - pouziva se desetinné Cislovani kapitol a
podkapitol
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Obvyklé jsou nasledujici kapitoly:
1. Obsah

2. Predmeét a cil zavérecné prace (povinné u diplomovych praci)
3. Uvod/PFehled soutasného stavu problematiky (povinné)
4. Teoreticka Cast

5. Experimentalni cast
5.1. Zakladni definice, chemikalie, pristroje
5.2. /Pouzité metody ...
5.3. Vyhodnoceni/vypocty...

6. Dosazené vysledky
7. Diskuze (nékde se spoji s Vysledky)
8. Zavér/Zhodnoceni vysledkd (povinné)
9. Seznam literatury (povinné)
Prilohy (obrazky, tabulky, apod.)

** = U
* * &
£ = . X
* gk .
! 4 KOLST OP Vzdélavani OKRESNi HOSPODARSKA
Y pro konkurenceschopnost KOMORA OLOMOUC
INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI




Prohlasuiji, Ze jsem tuto diplomovou vypracoval(a) samostatné a poufzil(a) jen
pramend, které cituji a uvadim v pfilozeném seznamu literatury. Byl(a) jsem
seznamen(a) s tim, Ze se na moji praci vztahuji prava a povinnosti vyplyvajici ze
zdkona €. 121/2000 Sb., ve znéni zdkona €. 216/2006 Sb., autorsky zakon, zejména se
skutecnosti, ze Univerzita Palackého v Olomouci ma pravo na uzavreni licencni
smlouvy o uziti této prace jako skolniho dila podle § 60 odst. 1 autorského zakona,

a s tim, ze pokud dojde k uziti této prace mnou nebo bude poskytnuta licence o uziti
jinému subjektu, je Univerzita Palackého v Olomouci opravnéna ode mne pozadovat
pfiméreny prispévek na uhradu ndkladd, které na vytvoreni dila vynalozila, a to
podle okolnosti az do jejich skutecné vyse.

e V Olomoucidne 31.12. 2011 Podpis:
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e Plagiatorstvi — jak se vyvarovat plagiatorstvi, odhalovani
plagiatu v absolventskych pracich

e Thesses.cz

 Problematika kompilace
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Zasady prace s literaturou

Jak citovat, zvyklosti v citovani
Seznam pouzité literatury
Odkaz na citaci v textu
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Druhy odborné literatury

e odborné knihy,

e ucebni texty,

 odborné Casopisy v pisemné i elektronické podobé,

e sborniky referatu (z konferenci, seminaru),
 bakalarské, diplomové, disertacni, doktorandské prace,
e interni materialy,

e  Www stranky,

°* ajiné
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Citace, odkazy

e Bibliograficky zaznam - odkaz je souhrn udaju o
citované publikaci nebo jeji ¢asti, umoznuijici jeji
identifikaci.

e Citace je prevzeti textu jiného autora do nasi pisemné

prace.

 Obvykle se u odkazu v textu zapise Cislo nebo
identifikacni znacka, ktera se nachazi v seznamu u
citovaného dokumentu.
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e Literatura

ale pro nové online dokumenty je snad vhodnéjsi
oznaceni:

* Pouzité zdroje

(toto oznaceni je neutralni a zahrnuje vSechny typy
pouzitych zdroju- tj. v€etné tisténé literatury)
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e Par hlavnich pravidel viz.:

e Umberto Eco: Jak napsat diplomovou praci, Votobia
Olomouc 1997, 27. svazek edice Velka rada ISBN 80-
7198-173-7, str. 196-205.
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Citace, odkazy — podle:

1ISO 690 (CSN 01 0197)

Dokumentace. Bibliografické citace, obsah, forma a
struktura.

1ISO 999 (CSN 01 0192)

INFORMACE A DOKUMENTACE . Zasady zpracovani,
usporadani a grafické Upravy rejstrika.

1ISO 690-¢e - Citace z elektronickych zdroju
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 Experimentalni ¢ast absolventskeé prace
e Diskuze
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Absolventské prace z pohledu

Studijniho a zkusebniho radu UP v Olomouci
za pouziti Opatreni dekana PrF UP
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1. K tématu zavérecné prace je student povinen se prihlasit
nejméne dva semestry pred planovanym terminem jejiho
odevzdani (pokud tak student neucini, je v kompetenci
vedouciho katedry rozhodnout o pozdéjsim zadani prace,
pricemz je nutné brat zretel zejména na vytvoreni
dostatecného casového prostoru pro vypracovani zaverecné
prace).

2. Zadani zavérecné prace se uskutecnuje prostrednictvim
informacniho systému (IS) STAG.

Student musi nejprve vytvorit elektronické podklady pro
zadani zaverecné prace, jez by mély vzniknout ve spolupraci
s vedoucim prace. Formular pro tvorbu podkladl student
nalezne v polozce , Kvalifikacni prace” pristupné v IS STAG.
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Vyhotovené podklady zadani zavérecné prace poté student
vytiskne a vedouci prace, v pripadé ze souhlasi, je opatri
svym podpisem a prislusnym datem.

Poveéreny pracovnik prevede podklady do databaze IS STAG,
doplni je o nezbytné udaje v souladu s ...pokyny studijniho

V4

oddéleni............

a vytiskne zadani bakalarskeé prace.
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/meény v zadani diplomové prace nebo bakalarské prace je
mozneé uskutecnit pouze se souhlasem vedouciho prace a se
souhlasem vedouciho katedry.

Zmeénu je nutné zanést do

systému IS STAG, vytisknout znovu zadani a opatfrit je novym
schvalujicim podpisem vedouciho prace a vedouciho
katedry.
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Clanek 26

Zaverecné prace

1. ZaveéreCnou praci se rozumi prace bakalarska, diplomova a disertacni.
2. Nalezitosti jednotlivych druhd zavérecnych praci stanovi smérnice dékana.

3. Student se pri své zaveérecné praci nesmi uchylit k plagiatorstvi. Plagiatorstvim se
pritom rozumi kazdy pripad, kdy se autor zavérecné prace vedomeé primo nebo
neprimo uchyli k publikované nebo nepublikované praci, ¢asti prace nebo projevené
myslence nékoho jiného s cilem vyvolat dojem, ze jde o autorovu vlastni praci nebo
myslenku.

4. Student ma v souladu s § 47b odst. 3 zakona povinnost poskytnout souhlas s
nevydéelecnym zverejnénim své zaverecné prace v elektronickém systému evidence
studia, bez ohledu na vysledek obhajoby. Souhlas se zverejnénim zavérecné prace
mUzZe byt odepren pouze z dlivodu ochrany patentovych prav ¢i jinych podobnych
zajmuU chranénych zvlastnim zakonem. Blizsi podminky pro zadavani zavérecnych
praci, jejich odevzdavani a zverejnovani stanovi smeérnice rektora.

5. Na diplomovou praci a bakalarskou praci je treba vypracovat dva posudky,
pricemz jeden je vypracovan vedoucim prace a jeden je vypracovan oponentem
prace. Smérnice dékana muze stanovit, ze na bakalarskou praci staci vypracovat
pouze posudek oponenta bakalarské prace. Na disertacni praci je treba vypracovat
nejméné dva oponentské posudky.

-
% * 'l
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Clanek 26

Zaverecné prace

*6. Student ma pravo byt seznamen s posudky na svou zavérecnou praci nejméne
jeden tyden pred konanim jeji obhajoby; smérnice dékana mUze stanovit tuto |hitu i
delsi. Tuto IhUtu Ize zkratit jen se souhlasem studenta.

7. Jestlize zadny z vypracovanych posudk( nedoporuci diplomovou ¢i bakalarskou
praci k obhajobé anebo bude po provedeni obhajoby prace hodnocena jako
nevyhovujici, bude prace studentovi vracena k prepracovani. Nejde-li o takovy
pripad, ma student pravo vzit svou zavérecnou praci po jejim odevzdani zpét,
nejpozdeéji vsak tfi pracovni dny pred terminem obhajoby. Tohoto prava vsak student
v prubéhu stejného studia muize vyuzit pouze jednou. Po opétovném odevzdani
prace ma student pravo na konani obhajoby i pres nedoporucujici stanovisko
vypracovanych posudk; je-li vSak po provedeni obhajoby v takovém pripadé prace
hodnocena jako nevyhovuijici, prace nebyla obhajena, coz je duvodem pro ukonceni
studia.

8. Smérnice dékana muze stanovit dalsi podrobnosti souvisejici s obhajobou
zaveérecnych praci, véetné zpusobu jmenovani vedouciho prace a oponenta.

** o
* *
& * *
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Opatreni dékana Prirodovédecké fakulty UP v Olomouci k provedeni nékterych
ustanoveni Studijniho a zku$ebniho fadu UP v Olomouci (registrovaného 14. 4. 2005

pod &.j. 14188/2005-30)

c) Obsah, formu, organizacni zabezpecCeni, terminy
odevzdani a obhajob | pripadné dalsi pokyny pro
vypracovani a obhajobu bakalarskych nebo diplomovych
praci stanovi vedouci pracovisté garantujiciho dany studijni
obor. (Na bakalarskou nebo diplomovou prdci vypracuje
pisemné posudek vedouci prace a dalsi stanoveny oponent.
Pisemné posudky musi byt studentovi k dispozici nejpozdéji
tri pracovni dny pred stanovenym dnem obhajoby.
Obhajoba se kona pred komisi, jejiz predsedou je predseda
nebo clen zkusebni komise pro statni zkousky prislusného
oboru a cleny byvaji zpravidla vedouci prace a oponent.)

** %
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(kvalifikacni praci je nutné vlozit do STAGu do 10 dnl po meznim terminu, pro
odevzdani klasické tistené podoby kvalifikaCni prace, stanoveném prislusnou
fakultou)

*Prihlasit se do Portalu UP.
*\lybrat menu ,,Odevzdavani kvalifikacni prace” (vpravo uprostred).
*Vlybrat odkaz ,, Doplnit udaje o kvalifikacni praci“.

*Vyplnit udaje o kvalifikacni praci a ulozit je.

\/ybrat odkaz ,, NAHRAT SOUBOR (Odevzdat praci v elektronické podobé). Jméno
souboru je vhodné zvolit tak, aby bylo shodné s prijmenim studenta. A obsahovalo
nazev kvalifikacni prace. Maximalni velikost souboru je 60 MB, ale pozor, pfri této
velikosti trva nacteni souboru pri pomalém pripojeni k internetu pomeérné dlouho.
Je |épe vyuizit sit UP!

evropsky
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*Vlozit odkaz na umisténi souboru s kvalifikacni praci a nacist je;.

eZvolit typ souboru kvalifikacni prace.

*Pokud tomu nebrani utajované skutecnosti (rozhoduje vedouci kvalifika¢ni prace ci
Skolitel) zatrhnout ,,ANO zpfistupnit verejnosti®.

*Pokud tomu nebrani utajované skutecnosti (rozhoduje vedouci kvallflkacnl prace Ci
$kolitel) zatrhnout Casové zpfistupnéni prace —,,Ihned po odevzddani prace”.

*Kliknout na , Nahrat a ulozit soubor ... ,,

7 7

*V pripadé, ze je fakultou vyzadovan vytistény udaj

*Udaj o kvalifika¢ni praci vybrat ,Tisk udaju o kvalifikacni praci. Format PDF*,
dokument se vytvori a Vy jej nasledné vytisknéte.
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